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I PRESENTACION

Transparencia para el Pueblo de Chiapas es un érgano desconcentrado jerdrquicamente subordinado a la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno, responsable de garantizar el ejercicio de los derechos de acceso a la informacion publica y de proteccion

de datos personales, asi como de promover la transparencia, la rendicién de cuentas y la adecuada gestién documental en el dmbito

de su competencia.

En cumplimiento de lo establecido en la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos del Estado de Chiapas y demas disposiciones
aplicables en materia archivistica, se elabora el Catdlogo de Disposicion Documental como instrumento de control y consulta archivistica
que determina los valores documentales, la vigencia documental, los plozos de conservacion y la disposicion documental de los

expedientes producidos y recibidos por las unidades administrativas de este organismo.

La integracion y actualizacién del Catalogo de Disposicion Documental fortalece el Sistema Institucional de Archivos, al establecer
criterios técnicos para la organizacién, conservacion, administracion y destino final de los documentos de archivo, contribuyendo a la

preservacién de la memoria institucional, la transparencia gubernamental, la rendicion de cuentas y el acceso efectivo a la informacion

publica en beneficio del pueblo de Chiapas.
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OBJETIVO GENERAL

Establecer de manera general y sistemdtica los valores documentales, los plazos de conservacion, la vigencia documental y el

destino final de las series documentales producidas y recibidas por Transparencia para el Pueblo de Chiapas, en cumplimiento de la

normatividad aplicable en materia de archivos, transparencia y acceso a la informacién publica.

MARCO JURIDICO

Establecer de manera general y sistemdatica los valores documentales, los plazos de conservacion, la vigencia documental y el

destino final de las series documentales producidas y recibidas por Transparencia para el Pueblo de Chiapas, en cumplimiento de la

normatividad aplicable en materia de archivos, transparencia y acceso a la informacién publica.

Federal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares.

Lineamientos técnicos generales para la publicacién, homologacion y estandarizacion de la informacion de las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, que deben de difundir los Sujetos Obligados en los portales de internet y en la Plataforma Nacional

de Transparencia. l i

Piso 07 Torre Chiapas, Col. Paso Limén C.P. 29045
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¢ Lineamientos para Determinar los Catdlogos y Publicacién de informacién de Interés Publice y para la Emisién y Evaluacion

de Politicas de Transparencia Proactiva.
e Lineamientos Generales para la Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como la elaboracion de versiones

publicas.

Estatal

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

¢ Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

s Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chiapas.

e Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas.

e Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas.

e Lineamientos Generales para el Procedimiento para la recepcion, substanciacién y resoluciones de los recursos de revision.

e Lineamientos que Regulan el Procedimiento de Denuncia por Incumplimiento a las Obligaciones de Transparencia Previstas
en los Articulos 74 al 88 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas.

¢ Ley de Derechos del Estado de Chiapas.

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090,
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V. METODOLOGIA DE LA ELABORACION

La elaboracion del Catdlogo de Disposicién Documental de Transparencia para el Pueblo de Chiapas se desarrolld mediante un
proceso técnico y normativo integrado por las etapas de identificacién, valoracién, regulacion y control, conforme a lo dispuesto en la
Ley General de Archivos, la Ley de Archivos del Estado de Chiapas y demds disposiciones aplicables en materia de transparencia, acceso

a la informacién publica, proteccion de datos personales y gestion documental.

Cada una de estas etapas permitié consolidar un instrumento archivistico orientado a fortalecer la organizacion, conservacion y
administracién documental de este organismo, garantizando la adecuada preservacion de la informacion publica y contribuyendo al

ejercicio efectivo del derecho de acceso a la informacion en beneficio del pueblo de Chiapas.

Primera etapa. Identificacion

Esta etapa consistié en el andlisis de las atribuciones, funciones, procesos y actividades que realizan las unidades administrativas
de Transparencia para el Pueblo de Chiapas, con la finalidad de identificar las series documentales derivadas del ejercicio de sus
facultades. Asimismo, se reviso la estructura orgdnica, la normatividad aplicable y los procesos institucionales relacionados con la

transparencia, la protecciéon de datos personales y la rendicion de cuentas.

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090,
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Segunda etapa. Valoracién
Consisti® en el andlisis técnico de las series documentales para determinar sus valores administrativos, legales, fiscales, contables
e histéricos, asi como sus plazos de conservacion, vigencia documental y destino final. Para ello, se llevaron a cabo reuniones de trabajo

y actividades de coordinacion con las personas responsables de los archivos de trdmite y con las dreas generadoras de informacion,

permitiendo establecer criterios archivisticos acordes con las funciones sustantivas del crganismo.

Tercera etapa. Regulacién
Esta etapa comprendié la integracion y estructuracion del Catdlogo de Disposicion Documental como instrumento de control

archivistico y consulta institucional, incorporando los apartados necesarios para su correcta aplicacion y observancia:

e [ntroduccion.

¢ Objetivo general.

e Ambito de aplicacion.

e Marco juridico.

e Metodologia de elaboracion.

¢ Instructivo de uso.

e Relacion de series documentales con sus valores documentales, plazos de conservacion y destino final.

¢ Hoja de cierre.
[

A
' C@/% M “&\Q\[l/
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Cuarta etapa. Control

Esta etapa contempla las acciones de validacion, aprobacion, difusion y actualizacion permanente del Catdlogo de Disposicidon

Documental, a través de las siguientes actividades:

1. Presentar el Catdlogo de Disposicién Documental ante el Grupo Interdisciplinario para su andlisis, validacion y aprobacion

correspondiente.
2. Difundir y promover su aplicacién entre las unidades administrativas de Transparencia para el Pueblo de Chiapas,

mediante acciones de capacitacién y sensibilizacién dirigidos a las personas servidoras publicas responsables de la
gestién documental y administracion de archivos.
La implementacién de este instrumento permite establecer criterios homogéneos para el tratamiento documental, fortaleciendo
el Sistema Institucional de Archivos y asegurando la conservacion, disponibilidad y acceso oportuno a la informacion publica. Asimismo,

contribuye a la transparencia institucional, la rendicién de cuentas, la proteccién de datos personales y la preservacion de la memoria

documental de Transparencia para el Pueblo de Chiapas.

V. INSTRUCTIVO DE USO

Todas las unidades administrativas de Transparencia para el Pueblo de Chiapas aplicardn el Catdlogo de Disposicion
Documental con la finalidad de regular y controlar las series documentales derivadas de sus funciones sustantivas y administrativas,

garantizando una adecuada organizacion, conservacion, clasificacion y disposicion documental conforme a la normatividad archivistica

aplicable.

\ I
Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090, e 4/
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La aplicacién de este instrumento permite identificar y comprender los elementos que integran cada serie documental, facilitando
su correcta administracion, consulta y seguimiento dentro del Sistema Institucional de Archivos, contribuyendo asi a la transparencia, la
rendicion de cuentas y el acceso oportuno a la informacién plblica. Para su adecuada implementacion, se anexa el formato

correspondiente y su respectivo instructivo de uso.

CLAVE O CODIGO
DE CLASIFICACION VIGENCIA DOCUMENTAL

DE LA SECCION, N'VELESODCEUEEESNCTTLP EloN TECNICAS DE SELECCION
SERIE Y, O SUBSERIE VALOR oocumenta PLAZOS DE DESTINO

CONSERVACION FINAL
B— MUESTREO

sC SE SS SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE {SS) Z ELIMINACION  CONSERVACION (EN SU
| aeS CASO)

DOCUMENTAL {VALORES PRIMARIOS}

Fondo
Es el conjunto de documentos producidos y recibidos organicamente por Transparencia para el Pueblo de Chiapas, derivados del

ejercicio de sus atribuciones, funciones y competencias, y que se identifican con el nombre de este organismo.

1. Seccién

Es cada una de las divisiones que integran el fondo documental y que corresponden a las funciones comunes y sustantivas de

Transparencia para el Pueblo de Chiapas. \
Boutevard Andrés Serra Rojas No, 1090, ; E J{ & v \
Piso 07 Torre Chiapas, Col. Paso Limén C.P. 29045
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Las secciones comunes se identifican con la letra "C” (01C, 02C, etc.) y corresponden a funciones administrativas generales
compartidas por los sujetos obligados; mientras que las secciones sustantivas se identifican con la letra "S” (01S, 02S, etc.) y derivan

directomente de las atribuciones y competencias especificas del organismo en materia de transparencia, acceso a la informacién

publica y proteccién de datos personales.

Las secciones comunes se encuentran establecidas en el “Catdlogo de Secciones y Series de Facultades, Atribuciones o Funciones
Comunes para la Elaboracién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de los Sujetos Obligados del Estado de Chiapas”, en tanto

que las secciones sustantivas se determinan conforme a la normatividad y estructura orgdnica de Transparencia para el Pueblo de
Chiapas.
2. Serie documental (Cédigo de clasificacién)

Es el conjunto de expedientes o documentos producidos en el desarrollo de una misma funcion, atribucion o proceso institucional,
los cuales guardan relacién entre sl por su contenido, tramite y finalidad. Cada serie documental cuenta con un cédigo de clasificacion
archivistica integrado de manera jerdrquica por Fondo, Seccion y Serie.

o Ejemplo:
Seccién Comun: 01C

Serie: 10 Instrumentos Juridicos Consensuales
Cédigo de clasificacion: 01C.10

Este codigo permite identificar, organizar, localizar y controlar documentalmente los expedientes dentro del Sistema Institucional

de Archivos. l
Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090, \ %
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3. Subserie documental
Es la subdivisién de una serie documental, integrada por documentos que corresponden a actividades, procedimientos o asuntos

especificos derivados de un mismo proceso administrativo o sustantivo.

Las subseries permiten una clasificacién mas precisa de la documentaciéon y facilitan su organizacion, consulta y control
archivistico.

4. Niveles de descripcién

Corresponde a la identificacion jerarquica de los elementos archivisticos que integran el Catdalogo de Disposicion Documental,

indicando el nombre de la:

a) Seccién (SC)
b) Serie (SE)
c) Subserie (SS), en su caso.

Estos niveles permiten reconocer la estructura documental del organismo y facilitan la administracion y localizacion de los

expedientes.

5. Valor documental
Es la utilidad administrativa, legal, fiscal, contable o histérica que poseen los documentos durante su ciclo de vida documental.

En el presente Catdlogo de Disposicion Documental se identifican los siguientes|valores documentales: 4 A‘ (\\\ Q

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090, \
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e Administrativo (A): Documentos generados como soporte de las actividades y funciones institucionales.

e Legal (L): Documentos que constituyen evidencia de derechos, obligaciones o actos juridicos.

e Fiscal o Contable (F): Documentos que justifican y comprueban el ejercicio, control y manejo de recursos financieros y
el cumplimiento de obligaciones fiscales y contables.

6. Plazos de conservacion

Es el periodo durante el cual los documentos deben permanecer resguardados en cada fase del ciclo vital documental, ya sea

en el Archivo de Tramite (AT) o en el Archivo de Concentracién (AC), de acuerdo con sus valores documentales y necesidades de consulto.

Una vez concluido el plazo de conservaciéon en el Archivo de Trdmite, los expedientes podran ser transferidos al Archivo de

Concentracion mediante transferencia primaria, donde permanecerdn durante un periodo precautorio antes de determinar su destino

final.

7. Técnica de seleccién

Es el procedimiento archivistico mediante el cual se determina el destino final de las series documentales al concluir sus plazos de
conservacion. En el Catdlogo se sefiala mediante una “X" si la documentacion serd:
v' Conservada permanentemente.

v Sujeta a bajo documental.
v Objeto de muestreo archivistico para seleccionar documentos representativos.

X

\ / \
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8. Destino final

Es la determinacion que se readliza respecto de los documentos una vez concluidos sus plazos de conservacion y valores
documentales.

Baja documental, cuando la documentacion haya perdido sus valores administrativos, legales, fiscales o contables y no
posea valores histéricos.

\ A }5{ g\
Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090, %
Piso 07 Torre Chiapas, Col. Paso Limdn C.P. 29045 A

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel. (961) 69 140 20 Ext. 68505



/. AN\, TRANSPARENCI
@ PARA EL PUEBL
DE CHIAPAS
MAN *

GOSIERND DE GHIAPAS

HU :sao?‘tl.ls
TRANSFORMA

CHIAPAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

2096 7030

2026, ‘Arfio de Jaime Sabines Gutiérrez”

VL. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL-SECCIONES COMUNES

A O CODIGO D A Yelle A DO A
D A S . O : 5 DE D RIP O ALOR
DO i § D O
DO A O A
O A O
: @, O
O Q ® O
01C.08 Acuerdos generales X| X 16 7 X B
Instrumentos juridicos
01C.10 consensuales (convenios, XX 116 7 X B
contratos, etc.)
Publicaciones en el Diario
01C.13 Oficial de laFederaciényenel | X | X 116 7 X B
Periédico Oficial del Estado.
01C.15 Comités y subcomités de x| x 116 7 X B

02C

normalizacién
Asuntos Juridicos

02C.05 Actuacliones y representaciones x| x 6 7 X B
en materia legal

02C.06 Asistencia, consulta y asesorias | X | X 16 7 X B

02C.10 Amparos X|X 116 7 X B

o2e.1 Interposicién de recursos x| x 116 7 X B
administrativos

02C.16 Inconformidades y peticlones | X | X 116 7 X B

02C.21 Procedimientos administrativos | X | X 16 7 X B

Boutevard Andrés Serra Rojas No. 1090,
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2026, “Ario de Jaime Sabines Gutiérrez”

Programacion, Organizacién y

Presupuestacion

03C.05 e vectan patactonales | X|X| |1]8] 7 | X 6
04C.03 Expediente (inico de personal | X | X 116 7 X B
04C.04 Registro y control de puestos y X 16 7 X B
plazas
04C.05 Némina de pago de personal | X X| 1|6 7 X B
04C.09 Control disciplinario X|X 116 7 X B
Control de asistencia
04C.08 (vacacliones, descansos, X|X 116 7 X B
licencias, incapacidades, etc.)
04C.10 Descuentos X 116 7 X B
04C.1M Estimulos y recompensas X| X 1,6 7 X B
04C.12 Evaluaciones y promociones | X 116 7 X B
04C.15 Aﬂllacione:s csI'IrIEscs:TE' IMSS o X | x 116 7 X B
Capacitacion continua y
ouc2 doscrooproesoralael x| | 1]e] 7 | :
administrativas
05C Recursos Financieros
05C.15 B Transferenclas de presupuesto | X X|1|6 7 X B
05C.16 Ampliaclones del presupuesto | X X|1]6 7 X B
05C.19 Pélizas de diario X X|1]|6 7 X B
05C.24 Estados financieros x| [x[1]6 7 | X B

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090,
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TRANSPARENCIA
PARA EL PUEBL
DE CHIAPAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

05C.29 Informacién de cuenta ptiblica | X X|1]|6 7 X B

05C.33 Ordenes de pago X X|1/[6 7 X B
04 Re O ateriale Obrd

06C.04 Adquisiciones X[X[X|[1]|6 7 X B

06C.05 Seguros y flanzas XX 116 7 X B

06C.06 Control de contratos X|X 116 7 X B
Almacenamiento, controly

oéc.10 distribucién de bienes muebles X L8 L X e

Conservacién y mantenimiento

gesi de la Infraestructura fisica X Ll 4 : &
Registro de proveedores y

OeC16 contratistas 1]e ? B

06C.15 Arrendamlentos X 16 7 X B

06C.19 Inventario fisico y control de 16 7 X B

blenes muebles
Servicios Generales

Servicios basicos (energia
G7€:03 eléctrica, agua, predial, etc.) The 7 s
07C.14 Control de combustible X 1] 6 7 X B
07C.16 Proteccién civil X 116 7 X B
. : = O10QIQ e O ae (
0o8C.n Desarrollo de sistemas X 1|6 7 X B
08C.13 Control y desarrollo del parque 16 7
informético
08C.26 Servicios informdticos 16 7 ., X B
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

2026, “Ario de Jaime Sabines Gutiérrez”

Comunicacion Social

m Publicaciones e impresos n “
institucionales

Control de Auditoria de
Actividades Publicas

--rm-—nnunn--:-——n

Planeacion, informacion,

1nc . e
evaluacién y politicas
Programas y proyectos en
11C.04 materia de informacién y
evaluacién

11C.04.01 Programa Institucional X é 7 X B
1C.04.02 Informe de Andlisis Funcional | X é 7 X B

Programa y Proyectos en
HEDS Materia de Politicas z 6 7 B

Sistema Nacional de
1nc.10 Informacién Estadistica X P ) s B
1C.14 Grupo Estratégico X 6 7 X B
1nc.18 Informe de Gobierno X 6 7 X B
1ncC.I19 Indicadores X 6 7 X B
Transparencia y Acceso a la
12C P
Informacion
12C.01 Disposiclones en Materia de X P 7 X B
Acceso a la Informacién

Programas y proyectos en

12C.03 materia de transparencia y X é 7 X B
combate a la corrupcién i
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

2026, “Ario de Jaime Sabines Gutiérrez”

12C.05

Comité de transparencia

12C.05.01

Seslones Ordinarias del Comité
de Transparencia

12C.05.02

Seslones Extraordinarias del
Comité de Transparencia

12C.06

Solicitudes de acceso a la
Informacién y datos personales

12C.06.01

Solicitudes de Acceso a la
Informacién

13C.03

12C.06.02

Solicitud de Derechos ARCOP
Archivos y Gestién Documental

Sistema institucional de
Archivos (SIA)

13C.04

Instrumentos de control
archivistico

13C.04.01

Guia documental

13C.04.02

Fichas de valoracién

13C.04.03

Inventarios de Archivo Tramite

13C.04.04

Transferencias Primarias

13C.04.05

Bajas Documentales

13C.05

Instrumentos de organizacién
y/o consulta archivistica

> (OO0 OO

SN NN N NN

13C.06

Capacitacién en administracion
de documentos y gestion
documental

13C.08

Valoraclones documentales

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090,
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CHIAPAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

2026, "Ario de Jaime Sabines Gutiérrez”

Servicio de informacién

13C09 documental

Vil. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL-SECCIONES SUSTANTIVAS

VIGENCIA

CLAVE O CODIGO DE DOCUMENTAL

CLASIFICACION DE LA SECCION NIVELES DE DESCRIPCION > .
: T ECCION
SERIE Y/O SUBSERIE DOCUMENTAL VALOR RCMIGREIDEISELRCEIO DESTINO

% PLAZOS DE
DI il et CONSERVACION | FINAL

I
MUESTREO
ELIMINACION | CONSERVACION (EN SU
CASO)

TOTAL

SECCION (SC) - SERIE (SE} - SUBSERIE (SS) A F AT |AC ANOS

. RECURSOS DE REVISION

018.01 Solicitudes de Acceso a la Informacién
018.01.01 Medidas de Apremio y Sanciones X |X 116 7 X B
Solicitudes de Ejerciclos de Acceso,
01S.02 Rectificacién, Cancelaclén, Oposlicién
y Portabilidad de Datos Personales
018.02.01 Medidas de Apremio X| X 116 7 X B

CAPACITACION EN MATERIA DE |

TRANSPARENCIA, ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA Y
| PROTECCION DE DATOS PERSONALES

028.01 | Programa Anual de Capacltacion

\
Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090,
Fiso 07 Torre Chiapas, Col. Paso Limén C.P. 29045 %
Tuxtlo Gutiérrez, Chiapas. Tel. (961) 69 140 20 Ext. 68505



<¢ \‘.,\) TRANSPARENCIA
@ PARA EL PUEBLO
DE CHIAPAS

HUMANISMO QUE <
TRANSFORMA GOBIERNO DE CHIAPAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

2026, “Ario de Jaime Sabines Gutiérrez”

025.01.01 Poder Ejecutivo X 6 X B
025.01.02 Municipios X é X B
025.02 Asesorias X é X B
PROGRAMA D P ACIOND
0 A PO AD A ATA
A ORR D ®,
03s.01 Seguimiento del Pi-PEA X 3 X B
R AD RA PAR AD
O
ADO D APA
048.01 Sesiones de Comité del Subsistema | X 6 X B
= 4 [ DE OB [ @ )
- 3 A DAR [}
058.01 Poder Ejecutivo
058.01.01 Dependencias Centralizadas X 6 X B
05S8.01.02 Dependencias Desconcentradas X 6 X B
Dependencias Descentralizadas
058.01.03 Sectorizadas é B
055.01.04 Dependencias De_scentrallzados X 5 B
Desectorizados
058.01.05 Organismos Auxiliares del Ejecutivo | X 6 X B
058.01.06 Empresas de Participacién Estatal X 6 X B
05S8.02 Ayuntamientos
05S.02.01 Regién I-Metropolitana X 6 X B
05S8.02.02 Regién lI-Valles Zoque X 6 | X o B -
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2026, "Ano de Jaime Sabines Gutiérrez”

055.02.03 Regién llI-Mezcalapa X|X 1(16 7 X B
05S.02.04 Reglén IV-De los Llanos X| X 116 7 X B
058.02.05 Regién V-Altos Tsotsil-Tseltal XX 116 7 X B
055.02.06 Reglén Vi-La Frallesca X|X 116 7 X B
05S8.02.07 Regién ViI-De los Bosques X|X 116 7 X B
05S.02.08 Regién Vill-Norte XX 116 7 X B
058.02.09 Regién. IX-Istmo=-Costa X| X 116 7 X B
058.02.10 Regién X-Soconusco XX 1|6 7 X B
058.02.11 Regién Xl-Sierra Mariscal XX 16 7 X B
058.02.12 Regién Xli-Selva Lacandona X X 116 7 X B
055.02,13 Regién Xlll-Maya x| X 116 7 X B
058.02.14 Reglén XIV-Tulij& Tseltal-Chol X|X 116 7 X B
058.02.15 Regién XV-Meseta Comiteca Tojolabal | X | X 116 7 X B

DENUNCIAS INTERPUESTAS POR EL
INCUMPLIMIENTO A LAS

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

06S.01 Poder Ejecutivo

06S.01.01 Dependenclas Centralizadas X | X 116 7 X B

065.01.02 Dependencias Desconcentradas X|X 116 7 X B

Dependencias Descentralizadas

068.01.03 Sectorizadas X|X 16 7 B

065.01.04 Dependencias Descentralizados X | x 116 7 X B
Desectorizados

06S.01.05 Organismos Auxiliares del Ejecutivo | X | X 1|6 7, X B

06S.01.06 Empresas de Participacién Estatal X | X 116 7\ X B
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2026, “Ario de Jaime Sabines Gutiérrez”

068.02 Ayuntamientos
06S.02.01 Regién |I-Metropalitana X|X 116 7 X B
068.02.02 Reglén li-Valles Zoque X|X 116 7 X B
065.02.03 Reglén lli-Mezcalapa XX 116 7 X B
06S.02.04 Reglén [V=-De los Llanos X X 116 7 X B
06S.02.05 Reglén V-Altos Tsotsil-Tseltal XX 116 7 X B
065.02.06 Regién Vi-La Frailesca XX 116 7 X B
068.02,07 Regién Vil-De los Bosques X|X 1(6 7 X B
06S.02.08 Region Vili-Norte X|X 116 7 X B
06S5.02.09 Reglén IX-lstmo-Costa X|X 116 7 X B
065.02.10 Reglén X-Soconusco X|X 116 7 X B
068.02.1 Regién Xi-Sierra Mariscal XX 116 7 X B
065.02.12 Reglén Xti-Selva Lacandona X|X 116 7 X B
068.02.13 Reglén Xill-Maya XX 116 7 X B
065.02.14 Regién XIV-Tulija Tseltal-Chol X|X 116 7 X B
065.02.15 Regién XV-Meseta Comiteca Tojolabal | X | X 116 7 X B

MEDIDAS DE APREMIO Y SANCIONES
ECONOMICAS DE VERIFICACIONES DE
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Poder Ejecutivo

Municipios
MEDIDAS DE APREMIO Y SANCIONES
ECONOMICAS DE DENUNCIAS
INTERPUESTAS POR EL

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090,
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2026, “Ario de Jaime Sabines Gutiérrez”

INCUMPLIMIENTO A LAS

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

RPN TRANSPARENCIA
@ PARA EL PUEBLO

DE CHIAPAS

%mﬁ Gongg«ggsﬂmns

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

088.01

Poder Ejecutivo

09S

08s.02

Municipios
PROMOCION EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

T80 | Programa Aml dePramosien —1X| | 1116 7 | x | | [ & |

PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS

10S

108.01 Avisos de Privacidad X B
108.02 Documentos de seguridad X B
Evaluaciones de impacto en la
105.03 proteccién de datos personales : B
105.04 Medidas de apremio en materla de X B
’ proteccién de datos personales
ns SUJETOS OBLIGADOS
1S.01 Directorio X B
118.02 Padrén X B
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2026, "Ario de Jaime Sabines Gutiérrez”

Vill. RELACION DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA
INMEDIATA (DCAI)

TIPOLOGIA DCAI VIGENCIA DESTINO FINAL

Acuses de recepcion de oficios de tramites administrativos que solicitan o que se

atienden,

Bitacoras (ejemplo: bitdcora de expedientes para coser, de registros fotograficos de

2 | actividades, de registro de incidencias, de productividad diaria, de control interno,

etc.).

Copias de conocimiento y comunicados diversos que no requieren la realizacion de

una gestion,

Copias simples de resguardos e inventarios (ejemplo: inventario de bienes muebles,
4 1ANO ELIMINACION

documentales, informaticos, y de insumos).

Copias simples de documentos que obren en expedientes de archivos (ejemplo: actas

circulares, organigramas, boletas de control de traslado interno de documentos,

5
relacién de informes de personal, relacién de personal adscrito, talleres y/o
copacitacién, normatividad, etc).

p Copias o impresiones de ejemplares mdltiples de publicaciones, acumulacion de

copias Yy fotocopias que sirven de control.

\
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

2026, "Afio de Jaime Sabines Gutiérrez”

Copias o duplicados de carpetas de organo de gobierno, sesiones de comités o

grupos de trabajo.

Copias de formatos de registros y control (ejemplo: control de correspondencia de
entrada y salida, control de préstamo de expedientes del archivo de trdmite y

concentracion, asistencia, y reporte de becarios y servicio social, entradas y salidas

de ejemplares, etc).

Copias y/o impresiones de correos electronicos de apoyo informativo.

10

Fichas de gestién de correspondencia.

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090,
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IX. HOJA DE CIERRE

El presente Catdlogo de Disposicién Documental consta de 24 secciones documentales, las cuales comprenden un total de 13

secciones en materia comuny 11 secciones en materia sustantiva, los cuales establecen su valor documental, vigencia documental, plazos
de conservacién y destino final.
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

2026, “Ario de Jairme Sabines Gutiérrez”

erfo Antonio Morales de la Cruz
Jefe del Area Juridica
Presidente

~

o ZaRiga
rdinadora de Archivos
Secretaria Técnica

Y

Lic. Mauricio Rogelio Megchun Pérez

Ing. Anette: elle Cruz Toledo ,
Jefe del Area de Apoyo Administrativo Jefa del Area de Informética
y encargado de\Rlaneacién Vocal

Lic. Magda Gab Galindo Lic. Hugo Gémez Vicente
Jefa de la Unida rencia Director de Obligaciones de Transparencia
Vocal

Vocal %\

&
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P
/ / —_
_,_,‘/_¥HH_
Lic-Carlos Gabriel Téllez Girén Gémez Lic. Alwin de Jesus H% Caiaveral
Director de Capacitacién y Promocion Director de Medios de Impugnacion
Vocal Vocal

Las presentes firmas son parte del Instrumento de Control Archivistico, Catalogo de Disposicién Documental revisado,
y validade por el Grupo Interdisciplinario de Transparencia para el Pueblo de Chiapas.

\m\
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